Na osnovu ¢lana 8 Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Univerziteta Crne Gore (Bilten UCG, br.
464/19), Uredivacki odbor na Univerzitetu Crne Gore, na sjednici odrzanoj 9. oktobra 2019.
godine, utvrdio je

3 POSLOVNIK O RADU
UREDIVACKOG ODBORA NA UNIVERZITETU CRNE GORE

OSNOVNE ODREDBE

Predmet Poslovnika
Clan 1
Ovim poslovnikom blize se ureduje nadin rada i odlugivanja Uredivactkog odbora na
Univerzitetu Crne Gore (u daljem tekstu: Odbor) i druga pitanja od znacaja za rad Odbora.

Mjesto odrzavanja sjednica
Clan 2
Sjednice Odbora se odrzavaju u Podgorici.

Odbor moze odluciti da pojedine sjednice odrzi van Podgorice.

Logo
Clan 3
Odbor moze da ima logo.

Izgled loga ureduje se Pravilnikom o logu koji donosi Odbor.

Javnost rada
Clan 4
Rad Odbora je javan, osim ako Odbor odlu¢i da postoje razlozi za isklju¢enje javnosti.

Upotreba rodno osjetljivog jezika
Clan 5
Izrazi koji se u ovom zakonu koriste za fizicka lica u muSkom rodu podrazumijevaju iste izraze
u Zzenskom rodu.
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Konstitutivha sjednica
Clan 6
Konstitutivnu sjednicu Odbora saziva i istom predsjedava glavni i i odgovorni urednik
prethodnog saziva Odbora.

Glavni i odgovorni urednik
lan 7
Glavni i odgovorni urednik, pored obaveza utvrdenih zakonom i Pravilnikom o izdavackoj
djelatnosti Univerziteta Crne Gore (u daljem tekstu: Pravilnik):

— rukovodi radom Odbora;

— zastupa i predstavlja Odbor pred drzavnim organima, medunarodnim organizacijama i
institucijama i svim tre¢im licima;

— stara se o organizaciji i zakonitosti rada Odbora;

— saziva sjednice Odbora, predlaze dnevni red za te sjednice i predsjedava sjednicama;

— stara se o primjeni Poslovnika o radu Odbora;

- potpisuje pismena u ime Odbora i akta koje donosi Odbor; i



— obavjestava sluzbu Univerziteta za odnose sa javno$cu o pitanjima iz djelokruga rada
Odbora znacajnim za javnost.

Glavni i odgovorni urednik moze pojedine svoje duZnosti i ovia§éenja prenijeti na zamjenika.

Glavnli i odgovorni urednik moze da odredi drugog ¢lana Odbora da obavlja njegove duZnosti
g periodu tokom kojeg ni glavni i odgovorni urednik ni zamjenik ne mogu obavljati svoje
uznosti.

Zamjenik
Clan 8
Zamjenika glavnog i odgovornog urednika imenuje glavni i odgovorni urednik, iz reda élanova
Odbora.

Zamjenik odmjenjuje odgovornog urednika za vrijeme njegove odsutnosti ili sprije¢enosti da
obavlja svoju duZnost.

Zamjenik pomaze glavnom i odgovornom uredniku u obavljanju zadataka potrebnih za
efikasan i djelotvoran rad Odbora.

Zamjenik moze da bude razrije$en svoje funkcije odlukom glavnog i odgovornog urednika.

Prava i duznosti ¢lana Odbora
. Clan 9
Clan Odbora ima sledeca prava i duznosti:

- da bude obavijeSten o svim pitanjima iz nadleznosti Odbora, radi odluivanja i
zauzimanja pojedinaénih stavova i opredjeljenja;

-~ da redovno prisustvuje sjednicama Odbora, izuzev u sluéajevima opravdanog
izostanka o €emu je, u mjeri u kojoj je to moguce, duzan da unaprijed obavijesti glavnog
i odgovornog urednika ili sekretara Odbora (u daljem tekstu: sekretar);

— da ucestvuje u raspravi o svakom pitanju koje je na dnevnom redu i glasa o svakom
predlogu o kome se odluéuje na sjednici Odbora;

— da obavlja sve duznosti i zadatke odredene od strane Odbora;

— da ¢uva tajnost informacija u procesu odlucivanja Odbora.

Clan 10
Ako ¢lan Odbora odsustvuje sa sjednica Odbora vise od tri puta u toku jedne kalendarske
godine bez pravdanja odsustva, Odbor ¢e na tu okolnost upozoriti rektora.

Druga lica koja u¢estvuju u radu
Clan 11
Pored ¢lanova Odbora u radu Odbora ucestvuju sekretar, tehnicki urednik i druga lica koja su
pozvana da ucestvuju u radu.

Sekretar prisustvuje sjednici Odbora i ima pravo da uc¢estvuje u radu Odbora.
Glavni i odgovorni urednik moze pozvati i druga lica da u€estvuju u radu Odbora.

Lica koja prisustvuju sjednici Odbora, a nijesu njegovi &lanovi, mogu da u€estvuju u raspravi,
ali ne i u dono$enju njegovih odluka.

Priprema podnesaka
Clan 12
Podnesak za razmatranje i odluéivanje na sjednici Odbora mora biti obrazioZen.



Materijal koji dostavljaju organizacione jedinice Univerziteta Crne Gore dostavlja se uz
propratno pismo, koje sadrzi razloge dostavljanja.

Clan 13
Materijal pripremljen za razmatranje na sjednici Odbora podnosilac dostavija, po pravilu,
najkasnije sedam dana prije odrZzavanja sjednice.

Sekretar Odbora moze, zbog prirode i obima materijala, zatraZiti od predlagaa dodatni broj
primjeraka koji se dostavljaju Odboru.

Clan 14
Ukoliko podnosilac cijeni da je potrebno da izvrsi odredene izmjene u ve¢ dostavljenom
materijalu, duZan je da najkasnije do sazivanja sjednice Odbora taj materijal povuce iz
procedure i dostavi novi materijal.

Clan 15
Ako materijal nije pripremljen u skladu sa ovim poslovnikom, ukazace se predlaga¢u na ove
nedostatke i zatraziti da materijal uskladi sa odredbama ovog poslovnika.

Sjednice Odbora
Clan 16
Sjednice Odbora odrzavaju se po potrebi.

Sjednice Odbora se odrZavaju u otvorenoj atmosferi i atmosferi uzajamnog postovanja
misljenja.

Odbor u diskusiji nastoji da izvrsi kompletnu analizu i obuhvati sve aspekte pitanja.

lzuzetno, u hitnim i drugim narocito opravdanim slu¢ajevima, Odbor mozZe na prediog glavnog
i odgovornog urednika i bez odrzavanja sjednice odiuéiti o pojedinim pitanjima na osnovu
pribavljenih saglasnosti vecine ¢lanova Odbora, s tim $to se to na prvoj narednoj sjednici
Odbora zapisnicki konstatuje.

Sazivanje sjednice Odbora
Clan 17
Sjednica Odbora se saziva najkasnije 5 dana prije njenog odrzanja.

Uz poziv za sjednicu, &lanovima Odbora dostavlja se predlog dnevnog reda, zapisnik sa
prethodne sjednice i, po pravilu, materijali za sjednicu.

Dnevni red moze biti dopunjen na samoj sjednici.

Sjednica moze biti sazvana u roku kraéem od pet dana kada za to postoje potrebni razlozi, u
kom slu€aju dnevni red moze biti predioZen na samoj sjednici.

Materijali &lanovima Odbora dostavljaju se elektronskim putem, a mogu se dostaviti i od strane
sluzbe Rektorata ili preko poste.

Predsjedavanje sjednicom
Clan 18 ) _
Sjednicom Odbora predsjedava glavni i odgovorni urednik, a u slu¢aju njegove sprijecenosti
zamjenik.



Glavni i odgovorni urednik u slu€aju svoje i odsutnosti zamjenika moze ovlastiti drugog ¢lana
da predsjedava sjednicom.

Tok sjednice
Clan 19
Predsjedavajuéi otvara sjednicu i utvrduje da li postoji potrebna veéina za rad.
Odbor radi ako sjednici prisustvuje vecina ¢lanova (kvorum za rad).

Na pocetku sjednice, prije utvrdivanja dnevnog reda, usvaja se zapisnik sa prethodne sjednice.

Clan Odbora moze staviti primjedbe na zapisnik i traZiti da se u njemu izvrée odgovarajuce
izmjene.

O osnovanosti primjedbi na zapisnik Odbor odlu¢uje odmah bez rasprave.

Predsjedavajuéi konstatuje da je zapisnik usvojen bez primjedbi, odnosno sa prihvaéenim
izmjenama.

Nakon usvajanja zapisnika, predsjedavajuci daje potrebna obavjestenja u vezi sa predloZzenim
dnevnim redom.

O predlozenom dnevnom redu Odbor se izjaSnjava u cjelini.

Svaki ¢lan Odbora moze na sjednici predloziti da se predloZeni dnevni red izmijeni ili dopuni i
duzan je da taj predlog obrazlozi.

O tako stavljenom prediogu Odbor odluéuje vec¢inom glasova bez rasprave.

Predsjedavajuéi objavljuje utvrdeni dnevni red, nakon ¢ega se prelazi na raspravu i odluCivanje
po tactkama dnevnog reda.

Predsjedavajuéi moze izvrsiti izmjenu u redosljedu razmatranja pojedinih tacaka dnevnog reda
ili objediniti raspravu o pojedinim tatkama dnevnog reda.

Clan 20
Rasprava se vodi o svakoj tacki dnevnog reda i, po pravilu, poéinje izlaganjem predlagaca ili
uvodnom rije¢ju predsjedavajuceg.

Predsjedavajuci daje rije¢ na sjednici po redu prijavijivanja.
Ako se uéesnik u raspravi udalji od tatke dnevnog reda, predsjedavajuéi ¢e ga na to upozoriti.

Clan 21
Predsjedavajuéi moZe odrediti pauzu ako to zahtijevaju okolnosti u radu sjednice.

Clan 22
Predsjedavajuéi se stara o odrzavanju reda na sjednici i u tom cilju ce opomenuti clana ili drugo
lice koje prisustvuje sjednici ako ometa rad Odbora.

Ako opomena bude bezuspjeéna, licu koje ometa rad Odbora predsjedavajuéi moZe oduzeti
rijeé ili donijeti odluku da se to lice udalji sa sjednice.

Na sjednicama Odbora nije dozvoljeno kori§cenje elektronskih uredaja koji bi mogli da remete
rad na sjednici.



Prekid i odlaganje sjednice
Clan 23
Predsjedavajuci ¢e donijeti odluku o prekidu sjednice ako se mjerama iz ¢lana 22 ovog
poslovnika ne moze odrZati red na sjednici ili ako u toku sjednice prestane da postoji neki drugi
uslov neophodan za njeno odrZavanije.

Odlukom o prekidu sjednice utvrduje se vrijeme njenog nastavka.

Ukoliko na sjednicu nije pristupila potrebna vecina ¢lanova za rad Odbora, ili ako nije ispunjen
neki drugi uslov za njeno odrzavanje, ili je potrebno izvrsiti konsultacije i pribaviti potrebna
misljenja, predsjedavajuci donosi odluku da se sjednica odloZi i istovremeno odreduje dan i
¢as kada ¢e se naredna sjednica odrzati, vodeci racuna o rokovima za dono$enje odluke po
tackama iz predloZzenog dnevnog reda.

Odlucivanje

Clan 24
Clan Odbora ima pravo i duznost da odluéuje odnosno glasa o svakom pitanju o kome se
odluéuje na sjednici Odbora.
Predsjedavajuéi stavlja predlog odluke na glasanje.
Glasanije je javno, ako Odbor ne odluéi drugacije.
Javno glasanje vrsi se podizanjem ruke ili pojedinaénim izjasnjavanjem.
Clan Odbora glasa tako $to se izjasnjava ,za” ili ,protiv’ ili se uzdrzava od glasanja.

Odluka je donijeta ako je za istu glasala vecina prisutnih ¢lanova Odbora.

Ukoliko je broj prisutnih ¢lanova Odbora paran, glas predsjedavajuceg se racuna kao dva
glasa.

Rezultate glasanja utvrduje predsjedavajuci i objavljuje da li je predlog o kome se glasalo
usvojen ili nije usvojen.

Provjera glasanja, ukoliko se trazi, mora se zatraZiti prije nego $to predsjedavajuci utvrdi da je
pojedina odluka donesena.

Clan Odbora moze da izdvoji midljenje, koje treba da obrazloZi. Izdvajanje misljenja se
konstatuje u zapisniku.

Clan Odbora koji je na sjednici izdvojio miljenje moze traziti da se bitni djelovi njegove izjave
unesu u zapisniki u tom slu¢aju izjava se prethodno autorizuje.

Tajno glasanje
Clan 25
Tajno glasanje spovodi se glasagkim listi¢ima koji su iste veli€ine, boje i oblika, ovjereni
pegatom Univerziteta Crne Gore, sa predlogom o kome se glasa i uputstvom o nacinu i
validnosti glasanja.

Tajno glasanja sprovodi komisija, koju odredi Odbor iz reda svojih Clanova.

Predsjedavajuéi vréi javnu prozivku &lanova i uruduje im glasacke listice, evidentirajuci koji je
¢lan primio glasacki listic.



Clan 26
Po zavretku rasprave, Odbor donosi odgovarajuéi akt, odnosno odluku ili zakljuéak, odnosno
zauzima stavove i usvaja misljenja i predloge.

Clan 27
Pitanja proceduralne prirode rieSavaju se na sjednici, bez rasprave.

Clan 28
O radu na sjednici Odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik, po pravilu, vodi sekretar Odbora.

U sluCaju da je sekretar sprijeCen da vodi zapisnik, zamjenik glavnog i odgovornog urednika
vodi zapisnik.

U slucaju da su oba lica iz stava tri ovog ¢lana sprijeé¢ena da vode zapisnik, vodi ga lice koje
odredi predsjedavajuci.

Zapisnik sadrzi: datum, vrijeme i mjesto odrzavanja, ime predsjedavajuceg sjednice, imena
prisutnih i odsutnih ¢élanova Odbora, imena lica koja po pozivu prisustvuju sjednici, usvojeni
dnevni red sjednice, osnovne podatke o toku sjednice, po pravilu, sa sazetkom diskusija,
imena lica koja su ucestvovala u raspravi, izreke usvojene odluke, odnosno zaklju¢ka, stavove
i miSljenja, sa rezultatima glasanja i naznakom koji je ¢lan izdvojio misljenje.

Na zahtjev predsjedavajuéeg, zapisnik sa sjednice Odbora moZe sadrzati i druge bitne
podatke.

Usvojeni zapisnik potpisuje lice koje je predsjedavalo sjednicom na koju se zapisnik odnosi i
lice koje je zapisnik vodilo.

Clan 29
Sjednice Odbora mogu da se tonski snimajul.

Tonski zapis iz stava 1 ovog &lana mogu koristiti ¢lanovi Odbora i struéne sluzbe koje prate
rad Odbora, kada im je to potrebno da se podsjete toka sjednice.

Clan 30
Materijali sa sjednice Odbora, zapisnici, tonski zapisi i donijeti akti, uvaju se u arhivi Rektorata
i koriste uz saglasnost ovla§éenog lica.

Pravo uvida, prepisivanja i fotokopiranja materijala iz stava 1 ovog ¢lana, osim tonskog zapisa,
ima lice o &ijim pravima i obavezama se u odredenom postupku odlucivalo.

Treéa lica prava iz stava 2 ovog &lana ostvaruju u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama, Zakonom o zastiti podataka o licnosti i Zakonom o tajnosti podataka.

JAVNOST RADA ODBORA
Clan 31
Odbor, u slugaju potrebe, obavjestava javnost o svom radu preko sluzbe Univerziteta za
odnose sa javnoséu.



ZAVRSNE ODREDBE
Clan 32
Predlog za izmjenu i dopunu ovog poslovnika moze podnijeti ¢lan Odbora.

Predlog iz stava 1 ovog ¢lana, sa obrazloZenjem, podnosi se u pisanom obliku, radi
razmatranja na sjednici Odbora.

Clan 33
Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Uredivagkog odbora
Univerziteta Crne Gore br. 01-448 od 17.02.2016. godine.

Clan 34
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 01/9- %/ 52
Podgorica, 9. oktobra 2019. godine
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